OBEC KECEROVCE

SMERNICA

C.

V stvislosti s prijatim zakona c¢. 343/2015 Z. z.,
o0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zakon"), ktory je t€inny od 18.04.2016 vydavam
tuto Smernicu, ktorej u¢elom je zabezpecenie jednotného postupu verejného obstaradvania pri
zadavani zékaziek.

Vseobecné ustanovenia

Identifika¢né udaje: Obec Kecerovce

Adresa : Obecny urad Kecerovcee, €. 92, 044 47 Kecerovce
ICO : 00324299

Statutarny zastupca : Miroslav Galas-Zaufal — starosta obce

Obec Kecerovce je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona NR SR c. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov verejnym
obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla prisluSnych
ustanoveni citovaného zakona.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatituje v kazdej
etape procesu VO su: transparentnost’, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminéacia uchadzacov
alebo zdujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zésad hospodéarnosti
a efektivnosti pri vynakladani financnych prostriedkov.

Zakladné pojmy
(1) Verejné obstaravanie s pravidla a postupy podla tohto zakona, ktorymi sa zadavajl
zéakazky, koncesie a sutaze navrhov.
(2) Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti su informécie uvedené¢ v dokumentoch potrebnych na vypracovanie
ponuk, navrhu alebo na preukdzanie splnenia podmienok tcasti vo verejnom obstaravani.
(3) Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti si najmd oznamenie o vyhldseni verejného obstaravania,
oznamenie pouZzité ako vyzva na sutaz, oznamenie o koncesii, ozndmenie o vyhldseni sutaze
navrhov, vyzva na predkladanie pontk, sut'azné podklady, sutazné podmienky, informativny
dokument, koncesna dokumentécia a ina sprievodna dokumentacia.
(4) Podporna ¢innost’ vo verejnom obstaravani je najma
a) poskytovanie technickej infrastruktiry pri zadavani zakazky, uzavreti ramcovej dohody,
zadavani koncesie alebo pri pouziti sut’aze navrhov,
b) poskytovanie poradenstva vo verejnom obstaravani,
C) priprava a riadenie postupov verejného obstaravania v mene a na ucet verejného
obstaravatela alebo obstaravatel’a.



(5) Na ucely tohto zakona sa rozumie

a) hospodarskym subjektom fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob,
ktora na trh dodava tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

b) zaujemcom hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o tcast’ vo verejnom obstaravani,

c) uchadzacom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku,

d) koncesionarom hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’
uzavrel koncesntt zmluvu podl'a tohto zakona,

e) subdodavatel’om hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s uspeSnym
uchadzacom pisomnu odplatnii zmluvu na plnenie urcitej ¢asti zdkazky alebo koncesie,

f) stavbou vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku,
ktory spifia ekonomicku funkciu alebo technicki funkciu,

g) ramcovou dohodou pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchddzac¢mi na strane druhej; rdmcovd dohoda urcuje podmienky zadavania
zékaziek pocas jej platnosti, najmé Co sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu
zékazky,

h) pisomnou formou akékol'vek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo Cisiel, ktoré mozno
¢itat, reprodukovat a ndsledne odovzdat dalej vratane informacii prenaSanych
a uchovavanych elektronickymi prostriedkami,

i) elektronickymi prostriedkami elektronické nastroje a elektronické zariadenia na
spracovanie udajov vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré si prendsané,
posielané a prijimané po vedeni, rddiovymi vlnami, optickymi prostriedkami alebo inymi
elektromagnetickymi prostriedkami,

j) ziadost’ou o Gcast’

1. pisomnd Ziadost' o poskytnutie suit'aznych podkladov alebo koncesnej dokumentécie, ak
ide o verejnl sitaz, obchodnl verejnu sut'az alebo postup zaddvania podlimitnej zakazky bez
vyuzitia elektronického trhoviska,

2. pisomnd Ziadost' o zaradenie do procesu verejného obstardvania, ak ide o uz$iu sutaz,
rokovacie konania, sitazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialog,

3. predlozenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok ucasti vo
verejnom obstaravani alebo predloZenie jednotného eurdpskeho dokumentu pre verejné
obstaravanie (d’alej len ,jednotny eurdpsky dokument®), ak ide o uz$iu sut'az, rokovacie
konania, sit'azny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialog,

k) Zivotnym cyklom vsetky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako
vyskum a vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Uprava, udrzba, logistika,
Skolenie, testovanie, stiahnutie a likvidacia,

I) vyskumom a vyvojom vsetky ¢innosti zahfnajuce zakladny vyskum, aplikovany vyskum
a experimentalny vyvoj; experimentdlny vyvoj moze zahffiat' realizdciu zariadeni
demonstrujtcich vykon novej koncepcie alebo novej technologie v prislusSnom prostredi alebo
v reprezentativnom prostredi,

m) inovaciou zavedenie nového alebo vyznamne zlepSeného vyrobku, sluzby alebo procesu,
ktory moze zahfiiat’ aj vyrobny, stavebny alebo konstrukény proces, novi marketingova
metddu alebo novll organizacni metdodu do podnikatel'skej praxe, organizaciu pracovného
prostredia alebo vonkajsich vztahov,

n) znackou akykol'vek dokument, osvedCenie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, ze stavebné
prace, vyrobok, sluzba, proces alebo postup spiiia podmienky na udelenie znacky,

0) bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré

1. nie su vyrdbané, dodavané, uskutociiované alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poZziadaviek,



2. st ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutoc¢nené alebo poskytnuté a zaroven

3. su spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskutoc¢iované alebo poskytované pre
verejné¢ho obstaravatela a obstaravatel’a, dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

(6) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 5 pism. 0)
st najmé tovary, stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatela a obstaravatel’a.

(7) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 5 pism. o) si najmé tovary
a sluzby spotrebného charakteru.

Zikazka

1) Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatel'mi alebo obstaravate’mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi UspeSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

2) Zakazka na dodanie tovaru na ucely tohto zakona je zakazka, ktorej predmetom je kupa,
lizing, kupa tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou alebo bez moZznosti
odkupenia; moze zahiat aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

3) Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac na ucéely tohto zakona je zakazka, ktorej
predmetom je :

a) uskutocnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45
slovnika obstar4vania

b) uskuto¢nenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie
stavby

) uskuto¢nenie stavby akymkol'vek sposobom podl'a poziadaviek, ktoré uréil verejny
obstaravatel’ alebo obstaravatel’, ktory mé rozhodujtci vplyv na druh stavby alebo projekt
stavby.

4) Zakazka na poskytnutie sluZby na tcely tohto zakona je zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby, okrem zakazky uvedenej v odsekoch 2 a 3.

5) Civilna zakazka na tucely tohto zakona je zakazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie
stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany
a bezpecnosti.

Koncesia

1) Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zakazka na uskutoénenie
stavebnych prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju
uskutocnit’, je bud’ pravo na vyuZivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené
s peniaznym plnenim.

2) Koncesia na sluzby je zakazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maji poskytnit’, je bud pravo vyuzivat
poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

3) Zadanim koncesie prechadza prevadzkové riziko na koncesionara pri vyuZzivani stavby
alebo poskytovani sluzby, ktoré zahfna riziko na strane dopytu alebo ponuky. Prevadzkoveé
riziko prechadza na koncesiondra, ak za beznych prevadzkovych podmienok nemad zaruc¢enu
navratnost vynalozenych investicii alebo nakladov vzniknutych pri prevadzkovani stavby
alebo poskytovani sluzby, ktora je predmetom koncesie. Cast rizika preneseného na
koncesiondra musi zahffat' realne vystavenie voci vykyvom trhu tak, aby akakol'vek
potencialna strata vzniknuta koncesionarovi nebola iba nominélna alebo zanedbatelna.



4) Civilna koncesia na Ucely tohto zakona je koncesia, ktora nie je koncesiou v oblasti
obrany a bezpec¢nosti.

Financ¢né limity
(1) Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.
(2) Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia
ako finanény limit ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre
verejné obstaravanie (d’alej len ,,rad®).
(3) Podlimitna civilna ziakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2 a sti¢asne rovnaké alebo
vyssia ako
a) 5 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zékazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zakazku na poskytnutie
sluzby beZzne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,
b) 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zakazkou
podla pismena a),
c) 40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,
d) 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podl'a pismena
a), okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,
e) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,
f) 70 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou podl'a
pismena a).
(4) Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka,
ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 3 v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty
Predpokladana hodnota zikazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
a pravidla jej vypoctu urcuje § 6 zékona.
Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ v dokumentacii k verejnému obstaravaniu
uchovavaju aj informacie a podklady, na zaklade ktorych urcili predpokladanu
hodnotu.

Zikladné povinnosti verejného obstaravatel’a a obstaravatel’a
Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ si povinni pri zadavani zakaziek, koncesii a pri stt'azi
navrhov postupovat’ podl'a tohto zakona.
Verejny obstaravatel’ a obstaravatel musia dodrzat’ princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskrimindcie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality
a princip hospodarnosti a efektivnosti.
Priprava a zadavanie zdkaziek, koncesii a sutaze navrhov sa nesmu realizovat’ so zamerom
nedovoleného uplatnenia vynimky z tohto zdkona alebo narusSenia hospodarskej sutaze
bezdovodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenym urcitych hospodarskych subjektov.

Konecny uzivatel’ vyhod
Kone¢ny uzivatel’ vyhod na ucely tohto zikona je fyzicka osoba, ktora pri
a) pravnickej osobe
1. ma priamy alebo nepriamy podiel alebo ich sucet najmenej 25% na zédkladnom imani alebo
na hlasovacich pravach v pravnickej osobe, vratane akcii na dorucitel’a,


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418.html#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z.oznacenie
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418.html#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z.oznacenie
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418.html#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z.oznacenie

2. méa pravo vymenovat, inak ustanovit alebo odvolat' Statutdrny organ, vicsSinu Clenov
Statutdrneho organu, vicsinu ¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci organ, dozorny organ
alebo kontrolny organ pravnickej osoby,

3. inym spésobom, ako je uvedené v prvom alebo v druhom bode, ovlada pravnicka osobu,

4. na zaklade inej skutoCnosti ma pravo na hospodarsky prospech najmenej 25% z jej
podnikania alebo inej jej Cinnosti,

b) fyzickej osobe ma pravo na hospodarsky prospech najmenej 25% z jej podnikania alebo
inej jej Cinnosti,

C) zdruZeni majetku

1. je prijemcom najmenej 25% prostriedkov, ktoré poskytuje zdruZenie majetku, ak boli
uréeni buduci prijemcovia tychto prostriedkov,

2. patri do okruhu osob, v prospech ktorych sa zaklada alebo pdsobi zdruzenie majetku, ak
neboli uréeni buduci prijemcovia prostriedkov zdruzenia majetku,

3. je zakladatelom zdruzenia majetku alebo ak je zakladatelom pravnické osoba, tak fyzicka
osoba podla pismena a),

4. ma pravo vymenovat, inak ustanovit' alebo odvolat’ Statutarny organ, véac¢Sinu cClenov
Statutdrneho organu, vacSinu Clenov dozornej rady alebo iny riadiaci organ, dozorny organ
alebo kontrolny organ zdruzenia majetku.

Evidencia referencii
Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je turad
a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatel'ov a obstaravatel'ov.
Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ su povinni vyhotovit’ referenciu do
a) 30 dni odo dna skon¢enia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti,
ktora spiiia poziadavku funkéného celku,
b) 30 dni po skonéeni kalendarneho polroka za predchadzajici kalendarny polrok suhrnne za
vSetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovend podl'a pismena a),
c) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podl'a pismena a) alebo pismena b),
d) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku
s nizkou hodnotou.

Elektronické trhovisko
Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpe€enie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich c¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo
vnutra®).
Ministerstvo vnutra zabezpecuje, aby elektronické trhovisko obsahovalo funkcie, potrebné na
postup verejného obstaravatel’a, obstardvatel'a, zaujemcu alebo uchadzaca, ministerstva vnutra
a uradu podla tohto zakona
Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouzitim technickych a programovych
prostriedkov elektronického trhoviska sa povazuje za zmluvu uzavretu v pisomnej forme.
Rozsah denného ¢asu, kedy verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ mozu elektronické trhovisko
pouzivat’ na verejné obstaravanie, nesmie zahfnat’ Statne sviatky a dni pracovného pokoja, ani
¢as pred 08.00 hodinou a po 18.00 hodine.
Obchodné podmienky elektronického trhoviska st pre registrovanych uchadzacov
a zaujemcov zavdzné a v Casti podla odseku 8 pism. b) st sucastou zmluvy uzatvorenej
medzi verejnym obstaravatel'om alebo obstaravatel'om a uchadzaom.



Zmena obchodnych podmienok elektronického trhoviska, nemd vplyv na uz zverejnené
ponuky alebo zadané zakazky.

Dokumentacia

Verejny obstardvatel a obstardvatel su povinni zdokumentovat' cely priebeh verejného
obstaravania s dorazom na preskumatelnost’ rozhodnuti prijatych vo vSetkych fazach
verejného obstardvania, bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie. Na tento ucel
eviduju kompletni dokumentaciu, ktorti uchovavaju pét’ rokov odo dna odoslania ozndmenia
o vysledku verejného obstardvania; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy uchovavaju pocas celej doby jej trvania.

Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ vypracuju pisomnu spravu o kazdej zdkazke, ramcove;j
dohode, koncesii, sutazi navrhov a o kazdom zriadeni dynamického nakupného systému.

Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach
a) verejna sut'az,

b) uzsia sataz,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) sutazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Podmienky ucasti

Osobné postavenie

Finan¢né a ekonomické postavenie

Technicka spdsobilost’ alebo odborné sposobilost’
Systém manaZérstva kvality

Systém environmentalneho manazérstva

Skupina dodavatelov
Verejného obstaravania sa moZe zicastnit’ skupina dodavatelov.

Urcenie podmienok ucasti
Verejny obstardvatel’ uvedie v ozndmeni o vyhldseni verejného obstaravania
a) podmienky ucasti tykajuce sa osobného postavenia podla § 32,
b) podmienky tucasti tykajice sa finanéného a ekonomického postavenia a doklady na ich
preukazanie podla § 33, ak sa vyzaduju,
) podmienky ucasti tykajuce sa technickej spdsobilosti alebo odbornej sposobilosti a doklady
na ich preukdzanie podl'a § 34 az 36, ak sa vyzaduju,
d) podmienku podl'a § 40 ods. 6 pism. g), ak sa uplatiuje.

Jednotny europsky dokument
Jednotny eurdpsky dokument na tucely tohto zdkona je dokument, ktorym hospodarsky
subjekt moze predbezne nahradit’ doklady na preukdzanie splnenia podmienok ucasti uréené
verejnym obstaravatel'om alebo obstaravatel'om.

Zabezpeka
Viazanost’ ponuky mozno zabezpecit’ zabezpekou. Zabezpeka je poskytnutie bankovej zaruky
za uchadzaca alebo zloZenie finanénych prostriedkov uchadza¢om na ucet verejného
obstaravatel'a alebo obstaravatel'a v banke alebo v pobocCke zahrani¢nej banky. Zabezpeka
nesmie presiahnut’



a) 5% z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vysSia ako 500 000 eur, ak ide
o nadlimitnu zakazku,
b) 3% z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vysSia ako 100 000 eur, ak ide
o podlimitnu zakazku.

Predkladanie ponuk
1) Ponuky sa predkladaju v lehote na predkladanie ponuk. Ak sa ponuka
a) predklada elektronicky, tak s uvedenim obchodného mena alebo nazvu, sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu uchadzaca a heslom sutaze,
b) dorucuje prostrednictvom posty, iného dorucovatela alebo osobne, tak v uzavretom obale
s uvedenim obchodného mena alebo ndzvu, sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu
uchadzaca s oznaCenim ,,sut’az* a heslom stut’aze.
2) Ak sa ponuka dorucuje osobne, verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vydaju potvrdenie o jej
prevzati, v ktorom uvedd datum, ¢as a miesto prevzatia ponuky. Ak sa ponuka predklada
elektronicky, verejny obstaravatel a obstaravatel’ elektronicky potvrdia jej prijatie
uchéadzacovi.
3) Ponuka predlozena po uplynuti lehoty na predkladanie pontk sa
a)nespristupni, ak je predlozena v elektronickej podobe,
b)vrati uchadzacovi neotvorena, ak je doru¢ena v listinnej podobe.
4) Elektronicka ponuka musi byt predlozena v urCenych komunika¢nych formatoch
a ur¢enym sposobom tak, aby bola zabezpecend pred zmenou jej obsahu; ak sa vyzaduje
kédovanie a Sifrovanie, musi byt predlozend vo vopred uréenych formatoch kodovania
a Sifrovania.
Verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ vyluci uchadzaca, ak
a) nedodrzal ur¢eny spdsob komunikécie,
b) obsah jeho ponuky nie je mozné spristupnit’ alebo
c) nepredlozil ponuku vo vyzadovanom formate kodovania, ak je potrebny na dalSie
spracovanie pri vyhodnocovani ponuk.
5) Ponuka sa predklada tak, aby obsahovala osobitne oddelent a uzavreta Cast’ tykajlicu sa
navrhu na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk, oznac¢ent slovom ,Kritérid* a osobitne
oddelent a uzavretu ostatnu Cast’ ponuky, oznacenu slovom ,,Ostatné. Ak ide o elektronicku
ponuku, oddelenost’ a uzavretost' sa zabezpec¢i elektronickymi prostriedkami tak, aby bola
zabezpecend neporusitelnost’ a integrita jednotlivych cCasti, ich oddelitel'nost’ a samostatné
spristupnenie.
6 ) Ponuka sa nemusi predkladat’ podl'a odseku 5, ak sa
a) vo verejnej sut'azi postupuje podla § 66 ods. 7, (Verejny obstaravatel’ moze rozhodnut’, ze
vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti podla § 40 sa uskuto¢ni po vyhodnoteni ponuk
podla § 53 len u nadlimitnych zakaziek)
b) zakazka zadava v ramci dynamického nakupného systému,
c) vyzaduje predkladanie ponuk podl'a § 50 (Elektronicky katalog)
7) Uchadza¢ moze predlozit’ iba jednu ponuku. Uchadza¢ nemédze byt v tom istom postupe
zadavania zakazky clenom skupiny dodavatelov, ktora predklada ponuku. Verejny
obstaravatel' alebo obstaravatel vylu¢i uchadzada, ktory je sucasne ¢lenom skupiny
dodavatel'ov.

Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek
Pri podlimitnych zékazkach verejny obstaravatel’ postupuje
a) podla § 109 az 112, ak ide o dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu,



b) podPa § 113 az 116, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podl'a pismena
a) alebo ide o verejného obstaravatel’a podla § 7 ods. 1 pism. b) alebo verejného obstaravatel’a
podla § 7 ods. 1 pism. d) zalozeného alebo zriadeného verejnym obstaravatelom podla § 7
ods. 1 pism. b), ak mu technické moznosti objektivne neumoziuji postupovat’ podl'a pism a),
¢) podlPa § 109 az 112 alebo podla § 113 az 116, ak ide o dodanie tovaru, ktorym su
potraviny a ak ide o zékazku podla odseku 2.

Verejny obstaravatel moze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre chranené
dielne a chranené pracoviskd63) a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciel'om je socidlna
a profesiondlna integracia osdb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osob,
alebo méze vyhradit’ realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, ze aspoit 30% zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Pri pouziti postupu podl'a § 109 az 112 nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’
ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami
1) Verejny obstaravatel' pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynalozené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.
2) Verejny obstaravatel je povinny uverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zdkazku uvedie najmi hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatel’a.
3) Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.
4) Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pat’ rokov od
uzavretia zmluvy; § 24 sa nepouzije.

Komisia
1) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ su povinni na vyhodnotenie pontk zriadit' najmene;j
trojélennt komisiu. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odborni1 prax
zodpovedajucu predmetu zdkazky alebo koncesie; verejny obstaravatel’ a obstaravatel su
opravneni spracuvat’ dokumenty v nevyhnutnom rozsahu na tento ucel. Komisia je spdsobilé
vyhodnocovat’ predloZené ponuky, ak je si€asne pritomna vicsina jej ¢lenov.
2) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ mozu na zabezpecenie transparentnosti vymenovat’ do
komisie aj d’al$ich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.
3) Clen komisie musi byt bezithonny. Za bezithonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne
odstdeny za trestny €in stvisiaci s verejnym obstardvanim alebo za niektory z trestnych ¢inov
podla § 32 ods. 1 pism. a).
4) Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim
za Clena komisie bola
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c)spolo¢nikom alebo c¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzaCom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzac¢a, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatel'ov, ktorého je
uchadzac ¢lenom.
5) Clenom komisie nesmie byt ani
a) blizka osoba54) osobe uvedenej v odseku 4 a



b) osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vzt'ahu k uchadzacovi alebo
zédujemcovi, najma ak ide o osobu, ktord sa podielala na priprave dokumentov v danom
verejnom obstardvani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze vzniknut
vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

6) Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzagov potvrdi Eestnym vyhlasenim
verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatelovi, ze nenastali skutoCnosti podla tohto
zakona, pre ktoré nemoze byt’ clenom komisie, alebo ozndmi verejnému obstaravatel'ovi alebo
obstaravatel'ovi, ze nastali skutocnosti podl'a tohto zdkona, pre ktoré nemoze byt Clenom
komisie.

7) Clen komisie je povinny bez zbyto¢ného odkladu oznamit' verejnému obstaravatelovi
alebo obstaravatel'ovi, Ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemoze byt’ ¢lenom komisie vzdy, ked’
takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania nastanu.

8) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ mézu spolu so zriadenim komisie ur¢it’ nahradnikov;
nahradnik musi spiiat’ rovnaké podmienky, ako &len komisie. Ak sa v priebehu verejného
obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie pod minimalny pocet podl'a tohto zdkona, verejny
obstaravatel a obstaravatel’ komisiu doplnia z nahradnikov, ak boli urceni.

Uzavretie zmluvy
1) Uzavreta zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva nesmie byt v rozpore so
sutaznymi podkladmi alebo koncesnou dokumentéciou a s ponukou predloZenou uspeSnym
uchadzacom alebo uchadzac¢mi.
2) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnu zmluvu alebo
ramcovi dohodu s uchadzac¢om alebo uchadzaémi, ktori nemaju v registri koneénych
uzivatel’ov vyhod zapisanych koneénych uZzivatelov vyhod, alebo ktorych subdodévatelia
podla odseku 16, ktori st verejnému obstaravatel'ovi a obstaravatel'ovi znami v ¢ase uzavretia
zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, nemaji v registri kone¢nych uZivatel'ov
vyhod zapisanych kone¢nych uzivatel'ov vyhod.
3) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ zaroven nesmie uzavriet zmluvu, koncesni zmluvu
alebo rdmcova dohodu s uchadzacom alebo uchédza¢mi, pokial’ osoby podla § 33 ods. 2,
ktorych finanéné zdroje uchadza¢ alebo uchadzaci vyuzili na preukazanie finan¢ného
a ekonomického postavenia alebo osoby podla § 34 ods. 3, ktorych technické a odborné
kapacity uchadza¢ alebo uchadzaci vyuZzili na preukdzanie technickej sposobilosti alebo
odbornej sposobilosti, nemaju v registri kone¢nych uzivatel'ov vyhod zapisanych kone¢nych
uzivatel'ov vyhod.
4) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ moéZu uzavriet’ zmluvu, ramcovi dohodu alebo
koncesnl zmluvu s uspeSnym uchadza¢om alebo uchiadza¢mi najskor Sestnasty denn 0do
dia odoslania informécie o vysledku vyhodnotenia ponik podl'a § 55, ak nebola dorucena
ziadost’ o napravu, ak ziadost’ o napravu bola dorucend po uplynuti lehoty podla § 164 ods. 3
alebo ak neboli dorucené ndmietky podla § 170; to neplati, ak ide o priame rokovacie
konanie, v ktorom mozno vyzvat' na rokovanie jedného zaujemcu a uzavretie zmluvy na
zéklade ramcovej dohody uzavretej s jednym hospodéarskym subjektom.

Elektronicka aukcia
(1) Elektronicka aukcia na ucely tohto zakona je opakujuci sa proces, ktory vyuziva
elektronické systémy certifikované podla § 151 na predkladanie
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju uréitych prvkov
pontk, alebo
¢) novych hodnét, ktoré sa tykaju uréitych prvkov pontk.



(2) Ucelom elektronickej aukcie je zostavit' poradie ponik automatizovanym vyhodnotenim,
ktoré sa uskuto¢ni po uvodnom tplnom vyhodnoteni ponuk. Elektronicka aukcia sa nepouzije,
ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby a zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorych
predmetom je intelektualne plnenie a poradie ponik nemoZzno zostavit automatizovanym
vyhodnotenim.
Nenavratné finan¢né prispevky

Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné finan¢né
prispevky alebo projektov, ktorych financovanie podlieha schvaleniu a naslednému ziskaniu
nenavratnych finanénych prostriedkov musi prebichat’ v stlade so zdkonom o verejnom
obstaravani a podl'a metodiky a pokynov poskytovatel’a, resp. schvalovatela NFP.

Zadavanie civilnych zakaziek s nizkou hodnotou, pri ktorych nie je potrebné vykonavat’
vyber dodavatel’a prieskumom trhu.

1. Verejny obstardvatel vymedzuje vecny okruh obstardvani pri zaddvani zakaziek

s predpokladanom hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri ktorych nie je potrebné

vyberat’ dodévatel’a prostrednictvom prieskumu trhu:

a) sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- prendjom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati,

- pravne, poradenské, auditorské, uctovné a poistovacie sluzby,

- prepravné a kuriérske Speditérske,

- prekladatel’ské sluzby,

- vydavky na reprezentacné ucely,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- sluzby suvisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

b) tovary

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,

- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedalnach,

- vecné a kvetinoveé dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubileach,

- vystroj pre osoby vykondvajuce aktivacné prace pre verejného obstardvatela, ak si to
nevyzaduje osobitny predpis,

- stravné listky,

- kancelarske potreby

¢) stavebné prace

- doplilujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do povodnej zmluvy, ktorych potreba

vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zdkazka sa zadava povodnému

dodavatelovi, ktory pdvodni zmluvu realizuje a celkovad hodnota stavebnych prac alebo

sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty povodnej zmluvy, ak dopliujice stavebné prace alebo

sluzby st nevyhnutné na plnenie pdvodnej zmluvy a nie s technicky alebo ekonomicky

oddelitel'né od poévodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému obstaravatelovi

nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od

povodného plnenia zmluvy, ale si nevyhnutné na splnenie pdvodnej zmluvy,

- tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré¢ z technickych dovodov, umeleckych dovodov alebo

z dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut len urcity dodéavatel’.

d) havaria

- v pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok skody na majetku

verejného obstaravatel’a, je potrebné zabezpedit’ tovary, sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo

najbliz§ie dostupného dodavatela k miestu potreby, pricom poverena osoba vyhotovi kratky

zapis. Pisomné zdovodnenie priameho zadania, podpisané Statutarnym zastupcom verejného

obstaravatel’a je suc¢ast'ou dokumentacie zo zadavania zakazky.



Finanéna kontrola

Formy finan¢nej kontroly
1.  Finan¢nd kontrola sa vykonava ako:

- zakladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK),

- administrativna finan¢né kontrola (d’alej len AFK),

- finan¢né kontrola na mieste (dalej len FKM).
2. Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri obce zodpoveda Statutarny organ obce.
3. Za vykon a ciele finan¢nej kontroly zodpovedaju v ramci zékladnej financnej kontroly
a administrativnej financnej kontroly zamestnanci zodpovedni za prisluSny charakter
finan¢nej operacie alebo jej Casti a Statutdrny organ obce, alebo nim povereny veduci
zamestnanec obce.
4. Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaji zamestnanci povereni starostom obce.

Zaverecné ustanovenia.
Zadévanie podlimitnych zdkaziek sa moze uskutocnit’ len uverejnenim vo vestniku verejného
obstaravania, ktoré je opravnena vykonat’ iba poverena osoba vo verejnom obstaravani.
Zodpovedna osoba za verejné obstardvanie je Statutarny zastupca.
Dokumentaciu z verejného obstaravania je potrebné archivovat’ po dobu piatich rokov.

Smernica nadobuda ucinnost’ diiom jej schvalenia obecnym zastupitel'stvom.

Vypracoval : Miroslav Galas-Zaufal
Prerokovalo: Obecné zastupitel’stvo obce Kecerovce

Schvalena: Uznesenim obecného zastupitel’stva obce Kecerovce cislo:



Priloha ¢é. 1
SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
[Zabezpecovanie pomocného personalu pre domacnost’];
79624000-4 [Zabezpecovanie opatrovatel'ského personalu]

a 79625000-1 [ZabezpeCovanie lekarskeho personalu]

od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5, 98133000-4;
98200000-5; 98500000-8 [Sluzby domacnosti ako
zamestnavatel'ov domaceho personalu] a

98513000-2 az 98514000-9 [Sluzby pracovnych sil pre
domacnosti, Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti,
Sluzby kancelarskych pracovnikov pre doméacnosti, Pracovnici na
¢as urcity pre domacnosti, Pomocnice v domacnosti a Domace
sluzby]

Zdravotnicke, socidlne a suvisiace sluzby

85321000-5 a 85322000-2, 75000000-6 [Verejna sprava, obrana,
socialne zabezpecenie a s tym spojené sluzby], 75121000-0,
75122000-7, 75124000-1,;

od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Vzdelavacie

a skoliace (vycvikové) sluzby do 80660000-8;

od 92000000-1 do 92700000-8

79950000-8 [Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov],
79951000-5 [Organizovanie seminarov], 79952000-2 [Sluzby na
organizovanie podujati], 79952100-3 [Sluzby na organizovanie
kultirnych podujati], 79953000-9 [Sluzby na organizovanie
festivalov], 79954000-6 [Sluzby na organizovanie veéierkov],
79955000-3 [Sluzby na organizovanie modnych prehliadok],
79956000-0 [Sluzby na organizovanie vel'trhov a vystav]

Administrativne socialne, vzdelavacie,
zdravotnicke a kultirne sluzby

75300000-9

Povinné socidlne zabezpecenie (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Sluzby tykajuce sa poskytovania davok

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8, 98130000-3

Iné sluzby pre verejnost’, socialne sluzby a
osobné sluzby vratane sluzieb
poskytovanych odborovymi zvizmi,
politickymi organizaciami, mladeznickymi
zdruzeniami a iné sluzby ¢lenskych
organizacii.

98131000-0

Nabozenské sluzby

55100000-1 az 55410000-7; 55521000-8 az 55521200-0
[55521000-8 Sluzby hromadného stravovania pre sikromné
domacnosti, 55521100-9 Rozvoz stravy, 55521200-0 Donaska
stravy]

55520000-1 Sluzby hromadného stravovania,

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spoloc¢nosti
prevadzajice dopravu, 55523000-2 Sluzby hromadného
stravovania

pre iné podniky alebo iné institucie, 55524000-9 Sluzby
hromadného stravovania pre skoly

55510000-8 Sluzby podnikovych a skolskych jedalni,
55511000-5 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné
bufetové sluzby s obmedzenou klientelou,

55512000-2 Sprava jedalni, 55523100-3

Skolské stravovanie

Hotelové a reStauracné sluzby




79100000-5 az 79140000-7; 75231100-5;

Pravne sluzby, pokial’ nie su vylu¢ené podlad
1 ods. 2 pism. n)

75100000-7 az 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 az
75131000-3

Iné administrativne sluzby a vladne sluzby

75200000-8 az 75231000-4

Poskytovanie komunalnych sluzieb

75231210-9 az 75231230-5; 75240000-0 az 75252000-7;
794300000-7; 98113100-9

Sluzby stvisiace s vdzbou, sluzby verejnej
bezpecnosti a zachranné sluzby
v rozsahu, v ktorom nie st vylucené

podla § 1 ods. 2 pism. g)

79700000-1 az 79721000-4 [Patracie a bezpecnostné sluzby,
Bezpecnostné sluzby, Monitorovanie poplachov, Strazne sluzby,
Dozor, Stopovacie systémy, Sluzby na vystopovanie utecencov,
Hliadkové sluzby, Sluzby na vydavanie identifikacnych
preukazov,

Vysetrovacie sluzby and Sluzby detektivnej agentiiry]
79722000-1[Grafologické sluzby], 79723000-8 [Sluzby tykajuce
sa analyzy odpadu]

Péatracie a bezpecnostné sluzby

98900000-2 [Sluzby poskytované organizaciami a organmi v
zahranici (exteritoridlne)] a 98910000-5 [Sluzby charakteristické
pre medzinarodné organizacie a organy]

Medzinarodné sluzby

idctlpar64000000-6 [Postové a telekomunikacéné sluzby],
64100000-7 [Postové a dorucovatel'ské sluzby], 64110000-0
[Postove sluzby], 64111000-7 [Postové sluzby stivisiace s
novinami

a periodikami], 64112000-4 [Postové sluzby suvisiace s listami],
64113000-1 [Postové sluzby suvisiace s balikmi], 64114000-8
[Prichradkové postové sluzby], 64115000-5 [Prenajimanie
postovych

schranok], 64116000-2 [Sluzby poste restante], 64122000-7
[Sluzby

internych firemnych poslickov]

Postové sluzby

50116510-9 [Protektorovanie pneumatik], 71550000-8 [Kovacéske
sluzby]

Rozne sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevzt'ahuje, ak s organizované ako sluzby v§eobecného zaujmu

nehospodarskeho charakteru.
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