Vyberové konanie na poziciu referenta obecného uradu so
zameranim na danové a pravne sluzby

v sulade s ust. 86 ods. 1 zak. NR SR €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovhého miesta na Obecnom trade v
Kecerovciach , na poziciu

Referent obecného uradu so zameranim na danové a pravne sluzby -
zastupovanie poc¢as materskej dovolenky

Napln préace:

- samostatné a komplexné vybavovanie danovej agendy obce ako danového uradu
(dan z nehnutelnosti, poplatok za komunalny a drobny stavebny odpad, dan za psa a
pod.) — praca v programe,

- osvedcovanie listin a podpisov, - agenda pridelovania a evidencie supisnych Cisiel
praca v informac¢nom systéme registra adries (RA)

- komplexna administrativha agenda (podatelfa, registratura, vyuctovanie
cestovnych prikazov, - vedenie evidencie obyvatelstva, praca v centralnom
informacnom systéme registra obyvatelov (REGOP),

- vybavovanie koreSpondencie, elektronickej posty a telefonickej komunikéacie,
- UCast na zasadnutiach obecného zastupitelstva — zapisovatel,

- spolupréaca pri vypracovavani ziadosti, realizacii a vyuctovavani dotacii z réznych
projektov, dotacnych systémov a z eurofondov,

- zabezpecCovanie kultarnych a spolo¢enskych podujati organizovanych obcou,
- komunikacia s prislusnymi aradmi, inStitaciami

- kopirovacie sluzby

Miesto vykonu prace: Obec Kecerovce

Pracovny pomer: na dobu ur€itl — zastupovanie po¢as materskej dovolenky
Kvalifika€né poziadavky:

- vysokosSkolské resp. stredoSkolské vzdelanie ekonomického smeru,

- prax vo verejnej sprave (vitana).



VyZadované pocitacové znalosti:
Internet/e-mail/www/ - pokrocily,

Microsoft Excel - pokrocily,

Microsoft Word - pokrocily,

Uctovny program — pouzivany v samosprave

Vodi¢sky preukaz: Skupina B (nie je podmienkou)

Iné pozZiadavky:

- znalost' legislativy vo verejnej sprave, ( Zakon €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v
zneni neskorSich predpisov, zakon €. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach vo
verejnej sprave v z.n.p., zakon €. 583/2004 o rozpoctovych pravidlach tzemnej
samospravy, zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z.n.p., zakon ¢. 138/1991
Zb. o majetku obci v z.n.p., zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon €. 357/2015 Z.z. o finanCnej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov),

- samostatnost,

- bezihonnost,

- zdravotna spoésobilost’ na pracu,
- flexibilnost’ a chut' ucit sa,

- Casova flexibilnost, vycestovanie — absolvovanie vyZadovanych Skoleni na pracu v
informacnych systémoch vo verejnej sprave.

Nastup do zamestnania a platobné podmienky :
- nastup do zamestnania — od 01.07.2023

- plat v sulade so zakonom €. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vyberové konanie sa uskutocni formou osobného pohovoru s uchadzac¢om na
zéklade pozvanky zaslanej e-mailom. Z tohto dévodu, Ziadame viditelne oznacit e-
mailovt adresu kandidata.Osloveni budi iba uchadzadi spiniajici kvalifikacné
predpoklady.

Vyzadované doklady, ktoré je potrebné pripojit’' k Ziadosti:
- profesijny Zivotopis,

- képia dokladu o najvy§Som dosiahnutom vzdelani (, ktora uchadzac v pripade
zaujmu o pracovnu poziciu nahradi aradne overenym dokladom o vzdelani),



- Cestné prehlasenie o bezuhonnosti, ktoré uchadzac v pripade zaujmu o pracovnu
poziciu nahradi originalom vypisu z registra trestov),

- pisomny suhlas uchadzaca na spracovanie osobnych Udajov podla zakona €.
18/2018 o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Ziadost a vyzadované doklady do vyberového konania na obsadenie pracovnej
pozicie je potrebné dorucit do 28.04.2023 do 12:00 hod., v uzatvorenej obéalke s
oznacenim , Vyberové konanie — referent obecného Gradu NEOTVARAT*, na
adresu: Obecny UradKecerovce, Kecerovce 92, 044 47 Kecerovce.

Uchéadzadi o pracovnu poziciu mdézu dorucit svoje Ziadosti o zaradenie do
vyberového konania poStou alebo osobne, do podatelne obecného Gradu obce.

Obec si vyhradzuje pravo:
- nevybrat Ziadneho z uchadzacov,

- zruSit' vyberoveé konanie na pracovnu poziciu.

Miroslav Galas-Zaufal
starosta obce



